
 【 タ ブ レ ッ ト 操 作 】 
 

タブレット操作 説明 

●タップ、ダブルタップ 

●長押し 

 

 

 

タップ、ダブルタップ：画面に軽く触れて、素早く離すことを「タッ

プする」といいます。パソコンでいうとクリックと同じ役割で、何か

を選択する時にタップします。2 回連続で素早くタップすることを

「ダブルタップ」といいます。 

 

長押し：画面をタップしたまま一定時間指を動かさないと長押しにな

ります。パソコンでいうと右クリックと同じ役割で、押しているもの

に対してのメニューや選択肢が表示されます。 

●ドラッグ 

 

指を画面に触れて、そのまま上下左右に動かすことを「ドラッグする」

といいます。 

画面上で動かした指は、画面上で動きを止めてから離します。画面に

表示されているコンテンツを動かす時に使います。 

 

●ピンチイン 2 本の指を同時に画面に触れて、その距離を縮めることを「ピンチイ

ン」といいます。 

画面に表示されているコンテンツを縮小する時に使います。 

 

●ピンチアウト ピンチインとは逆に、距離を広めることを「ピンチアウト」といいま

す。 

画面に表示されているコンテンツを拡大する時に使います。 

 

事務所にあるパソコンからタブレットに提供

記録簿が配信されます。 

その提供記録簿にサービス内容等を入力し保

存することで、その提供記録簿を事務所が回収

してくれる仕組みになっています。 

この度は、介五郎タブレット版をご利用頂き誠にありがとうございま

す。この製品は、利用者様宅へ訪問した時に記録する提供記録簿を、タ

ブレットで入力可能にしたものです。 

このマニュアルではその基本操作をご説明します。 

 

 

配信 回収 

事務所 

訪問先 



【 基 本 機 能 ① 】 

■ 基本の流れ 

 

 

 

 

 

■ 予定のキャンセル 

  

 ■ 機能ボタンの説明 

種類 説明 

 
1 つ前の画面に戻ります。 

 

表示している記録簿を削除します。（新規作成した記

録簿のみ削除が可能です。） 

 
写真の保存画面を開きます。 

 
入力した内容をクラウドサーバーに登録します。 

 
ログアウトして、初期画面に戻ります。 

 

入力したい日付と利用者を選択します。 

 

日付の表示は 1 週間ごとにわかれています。 

      で表示する週を 1 つ前・後の週に

切り替えることができます。 

ユーザーID・担当者 ID・パスワードを入力してログイ

ンします。 

 

【認証情報を保持する】 

オンにすると IDやパスワードを記憶させられます。 

【設定期間】 

指定した年月の週間利用者選択画面が表示されます。 

各項目に必要事項を入力します。 

 

すべての入力が終わったら   をタップして入

力した内容をクラウドサーバーに登録します。 

予定していたサービスが無くな

った場合「キャンセル」をオンに

して下さい。 

 

キャンセルにした利用者は一覧

ではグレー色で表示されます。 



【 基 本 機 能 ② 】 

■ 利用者情報の表示 

 

 

 

■ 地図の表示 

 

 

 

 

  

 

 

 

■ 電話の発信 

 

【 利用者情報 】 

記録簿入力画面で利用者のイラストア

イコンをタップすると利用者情報を表

示できます。 

※事前に管理ツールで利用者情報機能

をオンにしておく必要があります。 

利用者情報画面では、その利用者の

住所と電話番号を確認できます。 

表示される住所と電話番号は

介五郎の利用者台帳で登録し

ているものになります。 

「地図の表示」をタップすると、タ

ブレットの地図アプリで住所を確

認できます。 

「電話の発信」をタップすると、表示中の

電話番号に電話をかけることができます。 

※Windows 版は非対応です。 



【 基 本 機 能 ③ 】 

■ 写真の保存 

 

 

 

 

【 そ の 他 の 使 い 方 ① 】 

■ 「記録時間」サービス実時間を記載したい場合 ■ 「入力解除」算定区分を変更する場合 

 

■ 前回の提供記録簿の確認 

提供記録簿を印刷したと

きに実時間で記載したい

場合は「記録時間で表示」

をオンにして「記録時間」

欄に実時間を入力します。 

予定が変わって算定上のサービス内容が変わった場合（例：医

療保険の訪問が介護保険になった、など）は「入力解除」をタ

ップしてから各項目をタップすると変更することができます。 

をタップすると写真の保存

画面に切り替わります。 

「ファイルの選択」から写真を選択

すれば、写真を保存できます。 
・備考欄の白枠をタップすると、メッセージを添付できます。 

・「全消去」をタップすると、選択した写真を削除できます。 

 

「提供履歴」→   と順

番にタップすると、過去の

提供記録簿を確認するこ

とができます。 



 

【 そ の 他 の 使 い 方 ② 】 

■ 「サイン入力画面を開く」利用者からのサインを頂く場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ■ 「新規作成を表示する」タブレットで新しい記録票を作成する場合 

 

 

「サイン入力画面を開く」をタッ

プすると、手書き入力画面が開き、

白枠内に手書きでサインを記入す

ることができます。 

ログインする前に「新規作成を表示する」をオ

ンにしておくと、利用者選択画面で「新規作成」

を選択できます。 

 

ログイン後、「新規作成」をタップして日付と

利用者を選択すれば、新規の提供記録簿を作成

することができます。 

手書きサインを保存すると、記録票の

内容が確定したとみなして、ロックが

かかります。ロックされると入力画面

の右上に    が表示され、記録票

の内容を一切変更できなくなります。 

ロックを解除して記録票を修正したい

場合は、手書きサインをクリアして保

存する必要があります。 

※クリアしたサインは修正後にもらい

なおしてください。 



 

【 ア ッ プ デ ー ト 】 

 

 

 

Google Play Store 

（Android） 

App Store 

（iOS） 

ログイン時に右のメッセージが表示された場合は介五郎

をアップデートする必要があります。 

Google Play Store（Android）またはApp Store（iOS）

で介五郎のアップデートを行ってください。 

 

（※アップデートの手順は各タブレット・スマートフォン

のマニュアル等にしたがってください） 


