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1.はじめに 
 

今回リリースいたしました介五郎（総合支援版）「Ver7.7.0.0」では、下記の変更を行いました。 

 

（１）喀痰吸引加算のチェック機能の追加 

  喀痰吸引加算を入力する際のチェック機能を設けました。事業所台帳と利用者台帳で加算算定を「非該当」

と設定すれば予定や実績で加算を入力した時に警告が出るので誤った加算算定を防げます。 

 

（2）ショートカットキーの対応 

  介五郎の操作のうち「確定」を行う時などに、これまでのマウスでボタンをクリックする操作に加え

て、キーボードのショートカットキーを使って処理を実行することができるようになりました。 
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2. 喀痰吸引等加算のチェック機能の追加 
居宅介護  

今回のバージョンアップにて、喀痰吸引加算のチェック機能を設けました。台帳で算定を「非該当」と設定

しておけば、記録票予定・日報予定、記録票実績入力で加算を付けた時に警告を促すので、誤った加算算定を

防げます。事業所として届出している場合と利用者ごとに届出している場合があるので、事業所台帳と利用者

台帳それぞれで設定が可能です。 

 

2-1. 事業所台帳と利用者台帳の設定 
 チェック機能を利用するためには事業所台帳と利用者台帳での設定が必要です。設定方法をご案内します。 

 

事業所台帳での設定方法 

自社事業所台帳にて「登録喀痰吸引等事業者（登録特定行為事業者）」の該当、非該当を設定します。 

設定する前の既定値は「非該当」です。「非該当」の時に加算を入力すると警告を出します。 

 

 

利用者台帳での設定方法 

利用者台帳にて「たんの吸引等を必要とする者」の該当、非該当を設定します。 

設定する前の既定値は「非該当」です。「非該当」の時に加算を入力すると警告を出します。 

 



4 

 

2-2. 記録票予定・実績入力での入力と警告 
 事業所台帳で「非該当」設定時に記録票予定入力、日報予定入力、記録票実績入力で喀痰吸引の加算を入力

すると登録時に下記警告が表示されます。事業所台帳と利用者台帳の組み合わせで警告内容が異なります。警

告なので はい（Y）で進めば登録は可能です。修正が必要な場合は いいえ（N）で進んでください。 

 

警告が出る場面 

（記録票予定/実績入力） 

 

 

（日報予定入力） 

 

 

 

①喀痰吸引にチェック 

②登録 

 ③警告確認が表示 

①喀痰吸引等支援体制加算にチェック 

②登録 

 ③警告確認が表示 
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各台帳の設定と予定・日報・実績で喀痰吸引等加算を入力した時の警告パターン一覧 

事業所台帳の設定 利用者台帳の設定 加算を入力した時の警告内容 

該当 非該当 

 

非該当 該当 

 

非該当 非該当 

 

 

 

 

 

  

加算を入力 

加算を入力 

加算を入力 
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2-3. 画面説明 
 

＜事業所台帳＞ 

 

  

設定項目（変更部分のみ） 

項目名 説明 

登録喀痰吸引事業者（登録特定行為事業者） 該当か非該当を選択します。 

 

＜利用者台帳＞ 

 

 

設定項目（変更部分のみ） 

項目名 説明 

たんの吸引等を必要とする者 該当か非該当を選択します。 
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3. ショートカットキーの対応 
 介五郎の操作のうち「確定」を行う時などに、これまでのマウスでボタンをクリックする操作に加えて、

キーボードのショートカットキーを使って処理を実行することができるようになりました。 

今回一部の操作でショートカットキー対応しましたが、今後、対応できる操作を増やしていく予定です。 

 

（例）サービス内容入力、計画書明細入力画面  確定：「Ctrl＋S」 

 

  

  

（例）相談支援サービス計画案 | 計画案 2 

  

 

 

 

 

 

キーボードの   と   を同時

に押すと「確定」します。 

ショートカットキーが利用できる画面

で右クリックすると、ショートカットが

記載されたメニューが表示されます。 
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＜介五郎で利用できるショートカットキー 一覧＞ 

 

 

項目  動作 ショートカットキー 

共通 全般 確定 Ctrl＋S 

居宅介護 記録票予定入力-週間担当者設定 取消 Delete 

日報予定入力（トップ画面） 開く Ctrl＋O 

日報予定入力（利用者別入力・日別入

力・担当者別入力） 

確定 Ctrl＋X 

未確定 Ctrl＋Z 

通常入力 Ctrl＋O 

複写入力 Ctrl＋P 

同行入力 Ctrl＋L 

クリア Delete 

相談支援 サービス等利用計画案-計画案 2 

サービス等利用計画-利用計画 2 

モニタリング報告書-モリタリング 2 

開く Ctrl＋O 

行挿入 Insert 

行削除 Delete 

週間計画表-週間計画表 サービスを開く Ctrl＋O 

サービス削除 Delete 
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