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1.はじめに 
 

今回更新した Ver.5.5.0.0 では、①平成 29 年度改正への対応と②介五郎の機能改善を行っておりま

す。本マニュアルでは、このうち②介五郎の機能改善についてご説明します。①平成 29 年度改正への

対応につきましては、別冊でマニュアルをご用意しておりますので、そちらをお読みください。 

 

■介五郎の機能改善 

介五郎がより使いやすくなるように、以下の改善・機能追加を行いました。 

 

 

  居宅 通所 相談 

＜共通項目＞    

 利用者検索画面の絞り込み機能の拡張 ● ● ● 

 取込画面へのふりがな検索機能の追加 ● ● ● 

＜相談支援＞    

 モニタリング頻度の設定追加   ● 

 簡易のモニタリング予定表の追加   ● 

 目標達成時期の一括設定ボタンの追加   ● 

＜居宅サービス＞    

 居宅介護計画書の参照画面の機能改善 ●   

 ブッキング判定の切替オプションの追加 ●   

 担当者空き情報一覧の印刷様式の変更 ●   

 提供記録簿の外出サービス（同行援護・行動援護・移動支援）対応 ●   

＜通所支援＞    

 日報入力での枠外入力方法の変更  ●  
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2. 介五郎の変更内容 
 

2-1.共通項目 

 

2-1-１.利用者検索画面の絞り込み機能の拡張 

 

 利用者検索画面にサービス種類ごとに表示する利用者を絞り込む機能を追加しました。 

 

＜利用者検索＞ 

 

 

各設定項目 

項目名 説明 

サービス種類 

絞り込み 

チェックを入れると、表示する利用者をチェックしたサービスの対象者だけに絞

り込みます。 

居宅介護対象のみ 居宅介護サービスの利用者だけ表示します 

移動支援対象のみ 移動支援の利用者だけ表示します 

通所支援対象のみ 通所系サービスの利用者だけ表示します 

相談支援対象のみ 計画相談支援・障害児相談支援の利用者だけ表示します 

 

 

  

サービス種類絞り込み 
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＜サービス種類での絞り込み＞ 

 

① 利用者台帳の F2 検索などから、利用者検索

画面を開きます。 

  

 

② 表示したいサービス種類をクリックし、チェ

ックを入れます。 

  利用者の一覧にはチェックを入れたサービス

の対象利用者のみが表示されます。 

 

 

 

どのサービスの利用者かは、利用者台帳の入力内容によって割りあてられます。 

各利用者がなんのサービスの利用者かは、利用者台帳の以下の箇所を参照して判定しています。該当

箇所が未入力の場合は対象者とみなさないので、ご注意ください。 

 

居宅介護・通所支援 ＝ 契約しているサービス種別 

移動支援 ＝ 受給者番号欄 

計画相談支援・障害児相談支援 ＝ 「相談支援」タブの「サービス種類」欄 

 

 

  

注意！ 
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2-１-2.取込画面へのふりがな検索機能の追加 

 

予定や実績を取り込むときの画面にふりがな検索機能を追加しました。 

 

＜取込画面のふりがな検索＞ 

 

① 「利用者名ｶﾅ」欄に検索したい利用者名をひ

らがなまたはカタカナで入力します。 

 

  

 

 

② ①に該当する利用者だけが一覧に残ります。 

  

 

③ クリアボタンをクリックすると、入力したカ

ナが消去されます。 
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2-２.相談支援  

 

2-２-１.モニタリング頻度の設定追加  

 

 相談支援の利用者に対しては、定まった頻度による周期的なモニタリングを行う必要があります。今

回のバージョンアップで、利用者台帳にモニタリング頻度を事前設定できる項目を追加し、モニタリン

グ報告書の入力補助に役立つようにしました。 

 

＜利用者台帳－「相談支援」画面＞ 

 

 

各設定項目（関連項目のみ） 

項目名 説明 

モニタリング頻度 
モニタリング期間を「01-1 ケ月」から「12-12 ヶ月」の範囲で選択します。

選択した頻度は、モニタリング報告書の次回計画見直し日欄に反映されます。 
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＜モニタリング頻度の入力＞ 

 

① メインメニューの利用者台帳をクリックしま

す。 

  

 

② 入力したい利用者を呼び出し、「相談支援」タ

ブをクリックします。 

  

 

③ 「モニタリング頻度」欄の▼をクリックし、

期間を選択します。 

 

（例）「03-3 ヶ月」を選択 

  

 

④ その他の必要項目も入力し、F9 登録をクリ

ックして登録します。 
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＜モニタリング報告書への反映＞ 

 

① メインメニューのモニタリング報告書をクリ

ックします。 

  

 

② 「実施日」欄を、モニタリングを行った日に

設定します。 

 

 （例）29 年 3 月 17 日に設定 

  

 

③ 設定した実施日に応じて次回計画見直し日を

判定し、「次回計画見直し日」欄に年月日が自

動入力されます。 

※日にちは各月の 1 日で固定です。変更が必要

な場合は打ち換えてください。 

 

（例）モニタリング頻度＝3 ヶ月 

実施日      ＝29/3/17 の場合 

   →次回計画見直し日＝29/6/1 に設定 

  

 

④ その他の項目も入力して F9 登録をクリック

し、登録してください。 
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【次回計画見直し日の利点】 

次回計画見直し日を入力しておくと、参照画面でモニタリングの実施スケジュールを確認できるよう

になります。参照画面の詳細な使い方は、次項『（相談支援）簡易のモニタリング予定表の追加』をお

読みください。 

 

 

 

※参照画面の表示を「見直し日基準」にすると、

いつ、どの利用者のモニタリングが必要かを一

覧表の形で確認できます。絞り込みや表の印刷

もできます。 
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2-２-２.簡易のモニタリング予定表の追加 

 

計画相談支援システムでモニタリングのスケジュールを把握しやすくなるように、計画書やモニタリ

ング報告書のデータ参照機能を見直しました。 

また、これに関連する項目として、「サービス等利用計画」「モニタリング報告書」「申請者の現状」

の各入力画面に計画見直し日を入力する項目を追加しました。 

 

データ参照画面で計画見直し日基準の一覧表を表示することで、簡易のモニタリング予定表を印刷す

ることができるようになります。 

 

＜各メニューの変更点＞ 

【データ参照画面の変更点】 

・見直し日基準で計画書やモニタリング報告書を確認できるようになりました。 

・各月ごとにデータのある利用者だけを絞り込むことができるようになりました。 

・参照画面を印刷することができます。モニタリング実施予定表としても使用していただけます。 

・担当相談支援専門員（＝担当者 ID）で表示を絞り込める機能を追加しました。 

【サービス等利用計画画面の変更点】 

・初回モニタリング日を入力する欄を追加しました。 

・計画見直し日を入力する欄を追加しました。 

【モニタリング報告書・申請者の現状の変更点】 

・計画見直し日を入力する欄を追加しました。 

 

＜見直し日基準で参照できるメニュー＞ 

サービス種類 説明 

計画相談支援 

障害児相談支援 

サービス等利用計画案／サービス等利用計画／モニタリング報告書／申請者の現状 
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＜データ参照＞ 

 

各設定項目 

項目名 説明 

管理日 

計画見直し日 

表内の日付は、上段の日付が管理日、下段の（ ）で囲んだ日付が次回計画見直し

日をあらわします。 

（例） H29/04/15  ←管理日 

   （H29/07/01） ←次回計画見直し日 

管理日基準 登録した管理日を基準に表を並べます。 

見直し日基準 次回計画見直し日を基準に表を並べます。 

全管理（見直し）

日を表示 

過去に作成した全ての管理日（または見直し日）のデータを表内に表示します。 

最終管理（見直し）

日を表示 

最後に作成した管理日（または見直し日）のデータのみを表内に表示します。 

次回計画見直し日

チェック 

チェックを入れることで、見直し日が近づいていたり、日が過ぎているデータを

確認できます。 

担当者 ID 
▼をクリックして相談支援専門員を選択すると、表示するデータをその相談支援

専門員の担当分のみに絞り込みます。 

並べ替え 利用者名の並び順を利用者 ID 順にするか、かな順にするかを切り替えられます。 

絞込 チェックを入れると、その月にデータの無い利用者を非表示にします。 

 クリックすると、表示月を 1 ヵ月新しいほうにずらします。 

 クリックすると、表示付きを 1 ヵ月古いほうにずらします。 

 クリックすると、現在の月を表示します。 

 クリックすると、参照画面を表形式で印刷できます。 

 クリックすると、選択中の管理日（または見直し日）のデータを呼び出します。 
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＜サービス等利用計画＞  

 

各設定項目（関連項目のみ） 

項目名 説明 

初回モニタリング予定日 

計画作成後初めてモニタリングを行う予定日を入力します。入力した年月

日はモニタリング報告書の参照画面に反映されます。 

（※「サービス等利用計画案」のほうにこの項目はありません） 

次回計画見直し日 
次に計画書を見直す予定日を入力してください。入力した年月日はサービ

ス等利用計画の参照画面に反映されます。 

 

＜モニタリング報告書＞ 

 

各設定項目（関連項目のみ） 

項目名 説明 

次回計画見直し日 
次にモニタリングを行う予定日を入力してください。利用者台帳でモニタ

リング頻度を設定している場合は、実施日を基準に自動入力されます。 
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＜見直し日の入力＞ 

 予定表を出すためには、計画書・モニタリング報告書の作成時点で見直し日を入力しておく必要があ

ります。 

 

① 見直し日を入力できるメニューはサービス等

利用計画 モニタリング報告書  申請者の現

状のいずれかです。 

 

  計画書とモニタリング報告書に関しては、そ

れぞれ以下の注意点があります。 

 

  

 

 

 

・ 「サービス等利用計画」では、初回モニタリ

ング予定日と次回計画見直し日の入力欄があ

ります。 

 

［初回モニタリング予定日］ 

モニタリング報告書の参照画面に反映されま

す。モニタリングの予定日になります。 

 

［次回計画見直し日］ 

サービス等利用計画の参照画面に反映されま

す。この日付はモニタリング報告書の参照画面

に反映されないので、モニタリング予定の管理

には使えません。 

  

（「利用者台帳」－「相談支援」 画面） 

 
 

（「モニタリング報告書」画面） 

 

 

 

 

・ 利用者台帳でモニタリング頻度の設定を行っ

ておくと、「モニタリング報告書」の次回計画

見直し日欄に反映されます。 

  選択中の実施日とモニタリング頻度で判断し

て、次回見直し日を自動で入力します。 

 

  ただし日付は各月の 1 日で固定なので、修正

が必要な場合は打ち換えてください。 

モニタリング頻度 

＝3 ヶ月 

実施日＝29/04/15 に設定 

次回計画見直し日＝29/07/01 

4 月の 3 ヶ月後にあたる 7 月を自動入力 

ただし日にちは 1 日で固定 
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＜見直し日基準でのデータ参照＞ 

 モニタリング予定表としての使用が最も実用的ですので、モニタリング報告書での使用を例にします。 

 

① メインメニューのモニタリング報告書をクリ

ックします。 

 

 

  

 

② 画面上部の F5 参照をクリックすると、参照

画面を開くことができます。 

  

 

 

③ 参照画面では新たに以下のことができるよう

になりました。 

〔絞込オフ〕      〔絞込オン〕 

   

 

 

 

（基準日絞り込み） 

・ 各月の上部の「絞込」のチェックを入れると、

同じ月にデータの無い利用者を非表示にでき

ます。 
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〔管理日基準の場合〕 

  

→管理日（＝上段）を見るので 4 月に表示 

 

〔計画見直し日基準の場合〕 

  

→見直し日（＝下段）を見るので 7 月に表示 

（基準日選択） 

・ 左上の基準日選択欄を切り替えることで、管

理日を基準に表示するか、次回の計画見直し

予定日を基準に表示するか、表示方法を切り

替えられます。 

 

（例）実施日 ＝4/15 

見直し日＝7/1  の場合 

 

  

（担当者 ID＝空白） 

 

 

（担当者 ID に相談支援専門員名を入力） 

 

（担当相談支援専門員絞り込み） 

・ 「担当者 ID」欄に相談支援専門員名を入力す

ると、選択した相談支援専門員の担当分のみに

表示を絞り込めます。 

  

 

（印刷） 

・ 印刷ボタンから参照画面の表を印刷すること

ができます。モニタリングのスケジュール管

理などにご使用ください。 
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【帳票サンプル】 
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2-２-３.目標達成時期の一括設定ボタンの追加 

 

計画書の目標等を入力する画面に、目標の達成時期を一括入力できる機能を追加しました。これによ

り複数の目標の達成時期を 1 回で入力できるようになります。 

 

＜一括ボタンを追加した計画書＞ 

サービス種類 場所 

居宅介護支援 サービス等利用計画案 － 計画案 2 

サービス等利用計画 － 利用計画 2 

 

＜サービス等利用計画案＞            ＜サービス等利用計画＞ 

   

 

各設定項目 

項目名 説明 

 クリックすると、目標の達成時期をまとめて入力できる画面が開きます。 
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＜達成時期の一括入力＞ 

 サービス等利用計画での入力例です。 

 

① メインメニューのサービス等利用計画書をク

リックし、計画書の入力画面を開きます。 

  

  

② 利用者・管理日を選択し、「居宅サービス計画

書(2)」をクリックします。 

 

 

  

 

③ 一括をクリックします。 

 

（例）達成時期＝平成 29 年 4 月を平成 29 年

12 月に一括で変更する。 

  

  

④ 期間設定画面が表示されます。期間を入力し、

決定をクリックします。 

  

 

⑤ 処理確認画面が表示されます。はい(Y)をクリ

ックします。 
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⑥ 処理完了画面が表示されます。OK をクリッ

クします。 

  

  

⑦ 入力した期間が、全ての達成時期の行に同時

に反映されます。 
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2-３.居宅サービス 

 

2-３-１.計画書等の参照画面の機能改善 

 

居宅介護支援の各計画書類および各サービスの計画書のデータ参照画面の機能とレイアウトを以下の

ように見直しました。 

 

・見直し日基準で計画書等を確認できるようになりました。 

・各月ごとにデータのある利用者だけを絞り込むことができるようになりました。 

・参照画面を印刷することができます。計画等の見直し予定表としても使用していただけます。 

・担当ケアマネージャー（＝担当者 ID）で表示を絞り込める機能を追加しました。 

 

＜データ参照＞ 

 

各設定項目 

項目名 説明 

管理日 

計画見直し日 

表内の日付は、上段の日付が管理日、下段の（ ）で囲んだ日付が次回計画見直し

日をあらわします。 

（例） H29/02/27  ←管理日 

   （H29/05/27） ←次回計画見直し日 

管理日基準 登録した管理日を基準に表を並べます。 

見直し日基準 次回計画見直し日を基準に表を並べます。 

全管理（見直し）

日を表示 

過去に作成した全ての管理日（または見直し日）のデータを表内に表示します。 
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最終管理（見直し）

日を表示 

最後に作成した管理日（または見直し日）のデータのみを表内に表示します。 

次回計画見直し日

チェック 

チェックを入れることで、見直し日が近かったり、日が過ぎているデータを確認

できます。 

担当者 ID 
▼をクリックしてケアマネージャーを選択すると、表示するデータをそのケアマ

ネージャーの担当分のみに絞り込みます。 

並べ替え 利用者名の並び順を利用者 ID 順にするか、かな順にするかを切り替えられます。 

絞込 チェックを入れると、その月にデータの無い利用者を非表示にします。 

 クリックすると、表示月を 1 ヵ月新しいほうにずらします。 

 クリックすると、表示付きを 1 ヵ月古いほうにずらします。 

 クリックすると、現在の月を表示します。 

 クリックすると、参照画面を表形式で印刷できます。 

 クリックすると、選択中の管理日（または見直し日）のデータを呼び出します。 

 

＜見直し日基準で参照できるメニュー＞ 

サービス種類 説明 

居宅介護 利用者調査票／居宅介護計画書／モニタリング表 

移動支援 利用者調査票／移動支援計画書 
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＜見直し日基準でのデータ参照＞ 

 居宅介護計画書での使用方法を例に、新しい参照画面について説明します。 

  

① メインメニューの居宅介護計画書をクリック

します。 

 

 

  

  

② 画面上部の F5 参照をクリックすると、参照

画面を開くことができます。 

  

 

 

③ 参照画面では新たに以下のことができるよう

になりました。 

〔絞込オフ〕      〔絞込オン〕 

  

 

 

 

 

 

（基準日絞り込み） 

・ 各月の上部の「絞込」のチェックを入れると、

同じ月にデータの無い利用者を非表示にでき

ます。 
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〔管理日基準の場合〕 

  

→管理日（＝上段）を見るので 2 月に表示 

 

〔計画見直し日基準の場合〕 

  

→見直し日（＝下段）を見るので 5 月に表示 

 

（基準日選択） 

・ 左上の基準日選択欄を切り替えることで、管

理日を基準に表示するか、次回の計画見直し

予定日を基準に表示するか、表示方法を切り

替えられます。 

 

（例）管理日 ＝2/27 

見直し日＝5/27 の場合 

 

〔空白枠をダブルクリック〕 

 

 

 

 

〔見直し日基準で表示中〕 

 

 

 

 

 

（ダブルクリックの動作） 

 

・ 空白の枠をダブルクリックした場合、クリッ

クした月の 1 日の入力画面を開きます。 

 

 

 

 

 

 

・ 表示する基準日を見直し日にしている時に日

付をクリックすると、見直し日の入力画面を

開きます。 

 （例）管理日＝2/27 見直し日＝5/27 

    →5/27 のほうの入力画面を表示 
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（印刷） 

・ 印刷ボタンから参照画面の表を印刷すること

ができます。計画作成のスケジュール管理な

どにご使用ください。 

 

【帳票サンプル】 
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2-３-２.ブッキング判定の切替オプションの追加 

 

担当者スケジュールで同一ヘルパーのスケジュール上でサービス終了時間と次のサービスの開始時間

が重複している場合（※）、それを重複扱いにするかしないかを選択できるようにしました。 

（※）たとえば、ヘルパーA のスケジュールを以下のように組んだ場合 

① 9:00～10:00 に利用者 1 で身体介護を提供 

② 10:00～11:00 に利用者 2 に家事援助を提供 

 

＜担当割当重複チェックの設定切替＞ 

 

① 画面左上の「データファイル(S)」→「基本設

定(V)」→「システム設定(V)」と順番に選び、

システム設定画面を開きます。 

  

 

② 「日報設定」タブをクリックします。 

  

 

③ 画面右下に「終了・開始が同時間は非重複」

という項目があります。このチェックをオン

にするかオフにするかで取扱が変わります。 

  ・チェック オン →重複扱いにしません 

  ・チェック オフ →重複扱いにします 

  

 

④ 設定したあとは F9 登録で登録します。 
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【重複扱いにする／しないのちがい】 

 重複扱いにするかしないかで、介五郎の動作は以下のように変わります。 

①重複扱いにしない場合、日報取込時に警告エラーが表示されなくなります 

＜重複扱いにしない場合＞ 

 

 警告メッセージなし  

 

 

＜重複扱いにする場合＞ 

      

②重複扱いにしない場合、ブッキングリストに記載されません 

＜重複扱いにしない場合＞ 

 

＜重複扱いにする場合＞ 
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2-３-３.担当者空き情報一覧の印刷様式の変更 

 

日報予定入力から印刷できる担当者空き情報一覧の印刷様式を変更しました。これにより、表示単位

を 5 分に設定して印刷したときの時間幅が 6 時間幅から 7 時間幅に伸び、1 時間ぶん多く記載するよう

になります。 

 

【新・旧の印刷様式のちがい】 

［新様式］ 1 ページあたり 7 時間のスケジュールを記載 

 

 

 

［旧様式］ 1 ページあたり 6 時間のスケジュールを記載 

 

 

 

 

 

  

7 時間表示 

6 時間表示 
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2-３-４.提供記録簿の外出サービス（同行援護・行動援護・移動支援）

対応 

 

記録簿入力において、総合事業の行動援護、同行援護、移動支援（サービスコード：13、15、ID）に 

対応しました。これにより、これまで記録簿に取り込みができなかった移動系サービスについても記録

簿の取り込み、入力及び管理ができるようになりました。 

移動系のサービスを選択している場合は、サービス内容（外出）タブが追加されています。 

 

※移動支援については「簡易移動（サービスコード：ID）」のみに対応しています。 

 

<記録簿入力画面> 

  

 

 

サービス内容（外出）各項目 

項目名 説明 

外出内容 外出のサービス内容を入力します。 

クリア 入力した外出内容を削除します。 

入力支援 外出内容を簡単に入力するための支援機能です。 

 開始時間 提供内容の開始時間を入力します。 

終了時間 提供内容の終了時間を入力します。 

目的地、移動手段など サービスの目的地や移動手段などを入力します。 

所要時間 提供内容の所要時間を分単位で入力します。 

設定 入力支援に入力した内容を外出内容に反映させます。 
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＜外出内容の入力手順＞ 

 

 

 

① サービス内容（外出）タブを選択します。 

 

 

 

  

 

② 入力支援項目にて、「開始時間」「終了時間」 

「目的地や移動手段など」「所要時間」を入力し、 

設定ボタンをクリックします。 

 

 

  

 

③ 外出内容に入力されます。 

  必要に応じて、入力支援での入力を繰り返し 

ます。 

  

 

④ 入力が完了したら登録（F9）をクリックしま 

す。 
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＜提供記録簿の印刷＞ 

提供記録簿の印刷にも、外出内容が反映されます。 
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2-４.通所支援  

 

2-４-１.日報入力での枠外入力方法の変更  

 

通所支援（児童発達支援・放課後等デイサービス）の一括修正画面で枠外分を入力するとき、これま

ではチェックのオン／オフでしか入力できませんでしたが、数値で入力できるように変更しました。こ

れにより日報入力画面でも枠外項目を数量で入力することができるようになりました。 

 

【新バージョンと旧バージョンのちがい】 

（※通所介護と小規模多機能型居宅介護のシステム共通） 

＜枠外項目マスタ画面＞  

（新バージョン） 

  

「既定」欄に普段請求する数量を入力します 

 

（旧バージョン） 

 

＜一括修正画面＞  

（新バージョン） 

  

（変更が必要な場合） 

各項目の枠内に直接数字で入力します 

（旧バージョン） 
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